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Sachbearbeiter (m/w/d) 
Order Processing and Logistics 

 
 
Ihre Aufgaben: 
• Abwicklung von globalen Exportsendungen (LCL, FCL) 
• Erstellung aller notwendigen Dokumente für den Export (eUZ, MRN, EUR.1) 
• Koordination von Übersee-Containern inkl. mündlicher und schriftlicher 

Kommunikation mit Speditionen und Kunden in deutscher und englischer 
Sprache 

• Durchführung der Auftragsabwicklung und Sicherstellung termingerechter 
Lieferungen in Rücksprache mit Produktion und Lager 

• Bearbeitung von Reklamationen 
 
Das bringen Sie idealerweise mit: 
• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, vorzugsweise 

Industriekaufmann (m/w/d), Groß- und Außenhandelskaufmann (m/w/d) FR 
Außenhandel oder Kaufmann (m/w/d) für Spedition und 
Logistikdienstleistung o.ä. 

• Kenntnisse im Bereich Logistik, Export und Zoll 
• Erste relevante Berufserfahrung 
• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
• Sicherer Umgang mit MS-Office und ATLAS 
• Ausgeprägte Kunden- und Serviceorientierung sowie 

Kommunikationsstärke 
• Teamfähigkeit, selbständige und zielorientierte Arbeitsweise 
 
Wir bieten Ihnen: 
• Spannende und eigenverantwortliche Tätigkeiten in einem kollegialem 

Arbeitsumfeld 
• Unbefristetes Arbeitsverhältnis und zukunftssicherer Arbeitsplatz 
• Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege 
• 37,5 Std/Woche mit flexibler Arbeitszeitgestaltung 
• Entlohnung und umfangreiche Sozialleistungen nach dem Chemie-Tarif 

(Urlaubsgeld, 13. Entgelt, Betriebliche Altersvorsorge, Unfall- und 
Pflegezusatzversicherung u.v.m.) 


