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Sachbearbeiter (m/w/d) Auftragsabwicklung 
in Teil- oder Vollzeit 

 
 
Diese Aufgaben erwarten Sie: 

• Auftragsabwicklung vom Angebot bis zur Rechnungserstellung 

• Versandabwicklung inkl. Warenbegleit-, Fracht- und Zollpapiere 

• Pflege von Stammdaten im Warenwirtschaftssystem 

• Mitwirkung bei der Verbesserung von Prozessen 

• Perspektivisch Entwicklung zum Zollspezialisten (m/w/d) 

 
 
Ihr Können ist gefragt: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung als Speditions- oder Industriekauf-
mann (m/w/d), Kaufmann für Groß- und Außenhandel FR Außenhandel (m/w/d) 
oder Ähnliches 

• Erste Erfahrungen im Export 

• Fließende Kenntnisse der deutschen und englischen Sprache in Wort und Schrift 

• Wunsch mit den Aufgaben zu wachsen 
 
 
Wir bieten: 

• Umfassende Einarbeitung 

• Kollegiales Arbeitsumfeld 

• Abwechslungsreiche und spannende Aufgaben 

• Gestaltungsspielraum für selbständiges Arbeiten 

• 37,5 Stunden-Woche oder Teilzeit (ab 25,0 Std/Woche) mit Gleitzeit 

• 30 Tage Urlaub pro Jahr 

• Urlaubsgeld, 13. Entgelt und weitere Sozialleistungen nach dem Chemie-Tarif 


